POLITYKA PRYWATNOSCI ORAZ PLIKOW COOKIES

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1) dalej: RODO, przekazujemy informacje o sposobie przetwarzania
Panstwa danych osobowych:

Administrator danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych, czyli podmiotem ktéry decyduje w jaki sposéb beda przetwarzane dane
osobowe jest Biuro Ustug Ksiegowych ,,ATUT” Monika Stolarzewicz z siedzibg w Zywcu, ul. Ksiedza Pratata Stonki 61.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac sie z administratorem pod numerem telefonu
+48 603 091 169 lub za posrednictwem e-mail atutsm@wp.pl.
Podstawa prawna, cele oraz okres przechowywania danych osobowych

Biuro ustug ksiegowych oferuje kompleksowe ustugi w dziedzinie finansowo-ksiegowym. Realizujgc swoje zadania przetwarzamy
dane osobowe w nastepujacych celach:

Cel przetwarzania

Podstawa prawna

Okres przechowywania

Realizacja ustug
z kontrahentami
oraz klientami

w zakresie
Swiadczenia
ustug ksiegowych

eprzetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do
wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane
dotyczg lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, przed
zawarciem umowy, (RODO art. 6 ust. 1 lit. b)

® przetwarzanie jest niezbedne do wykonania obowigzku
prawnego administratora zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa (RODO art. 6 ust. 1 lit. c),

® przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z
prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora m.in. kontakt z pracownikami kontrahenta
w celu realizacji umowy (RODO art. 6 ust. 1 lit. f)

Przez czas trwania umowy, uzgodniony
przez strony lub niezbedny do
wykonania przez administratora
zobowigzan wymagajacych
przetwarzania danych (co do zasady do
czasu przedawnienia roszczen zgodnie
z art. 118 Kodeksu cywilnego)

Rekrutacja
pracownikow

Przetwarzanie jest niezbedne z uwagi na wybér kandydata na
stanowisko m.in. pozyskiwanie aplikacji o kandydatach (CV,
zyciorys, listy motywacyjne na podstawie przepiséw prawa
pracy (RODO art. 6 ust. 1 lit. c) oraz na podstawie zgody na

pozostate dane wykraczajace poza Kodeks pracy np. wizerunek.

Do 6 miesiecy od zakonczenia procesu
rekrutacji,

a w przypadku wyrazonej zgody

na dalsze procesy rekrutacyjne nie dtuzej
niz 1 rok.

Zarzadzanie
pracownikami
m.in. prowadzenie
akt osobowych,
dokonywanie
czynnosci ptacowych
dla pracownika
oraz prowadzenie
pozostatych
dokumentéw
zwigzanych

z stosunkiem pracy

eprzetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do
wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane
dotycza lub do podjecia dziatar na zadanie osoby, przed
zawarciem umowy, (RODO art. 6 ust. 1 lit. b)

e przetwarzanie jest niezbedne do wykonania obowigzku
prawnego zgodnie z przepisem prawa tj. ustawy z dnia
26.06.1974 r. Kodeks Pracy, ustawy z dnia 13.10.1998 r.

o systemie ubezpieczen spotecznych, ustawy 29.09.1994 r.
o rachunkowosci, ustawy z dnia 29.08.1997 r. Ordynacja
podatkowa (RODO art. 6 ust. 1 lit. c)

® przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienie obowigzkdéw
w dziedzinie prawa pracy, profilaktyki zdrowotnej oraz
medycyny pracy (RODO Art. 9 ust. 2 lit. b, h)

Przez czas wynikajacy z przepiséw prawa
oraz Rozporzadzen do w/w ustaw.

Prowadzenie
ksiegowosci

Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania obowigzku
prawnego zgodnie z przepisem prawa tj. ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, (RODO art. 6 ust. 1 lit. c)

Przez czas wynikajacy z przepisow
prawa, w szczegolnosci przechowywania
dokumentéw ksiegowych (co do zasady
przez 5 lat liczgc od poczatku roku
nastepujgcego po roku obrotowym,
ktérego dane dotyczg - w zw. z art. 74
ustawy o rachunkowosci)



mailto:atutsm@wp.pl

Wykonywanie
dziatan
marketingowych

dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie dobrowolnie
wyrazonej zgody w przypadku dziatann marketingowych z
wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej,

(RODO art. 6 ust. 1 lit. a) oraz w przypadku marketingu
bezposredniego na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
administratora danych z uwagi na zapewnienie ciggtosci dziatan
biznesowych (RODO art. 6 ust. 1 lit. f).

Dane bedg przetwarzane do momentu
wycofania zgody przez osobe, ktorej
dane dotycza na dalsze przetwarzanie jej
danych lub przez czas niezbedny do
wykonania przez administratora
zobowigzan wymagajacych
przetwarzania danych (co do zasady do
czasu przedawnienia roszczen zgodnie z
art. 118 Kodeksu cywilnego).

Zarzgdzanie strong
internetowa

(w tym zarzadzanie
plikami cookies)

® przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z
prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez
administratora

m.in. w przypadku wykorzystania niezbednych plikow cookie,
w celu umozliwienia prawidtowego dziatania podstawowych
funkcji strony internetowe] oraz optymalizacji korzystanie z
serwiséw internetowych (RODO art. 6 ust. 1 lit. f)

Dane bedg przetwarzane przez okresy
wskazane ponizej lub do czasu
whiesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych.

Sesyjne pliki cookie pozostajg

na urzadzeniu do momentu opuszczenia
przez uzytkownika portalu lub
wytgczenia przegladarki internetowe;j.

State pliki cookie bedg przechowywane
na urzadzeniu do czasu wniesienia
sprzeciwu lub maksymalnie przez okres
12 miesiecy

Archiwizacja
dokumentow

® przetwarzanie jest niezbedne do wykonania obowigzku
prawnego administratora zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa (RODO art. 6 ust. 1 lit. c),

Przez czas wynikajacy z powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa m.in.
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach.

Obstuga zgtoszen
sygnalisty

® przetwarzanie jest niezbedne do wykonania obowigzku
prawnego administratora zgodnie z ustawg z dnia 14.06.2024 r.
o ochronie sygnalistow (RODO art. 6 ust. 1 lit. c).

Dane osobowe przetwarzane w ramach
systemu zgtoszen bedg przechowywane
przez okres 3 lat od zakorczenia roku
kalendarzowego, w ktédrym zakoriczono
dziatania nastepcze lub po zakorczeniu
postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom zewnetrznym, z ktérych ustug korzystamy w zakresie niezbednym
do realizacji zadan firmy.

Nalezg do nich nastepujace kategorie podmiotow:

e podmioty wspierajgce naszg dziatalnos¢, w szczegdlnosci: firmy informatyczne oraz doradcze. W takich przypadkach

takie podmioty trzecie mogg korzysta¢ z danych osobowych jedynie na podstawie umowy i zgodnie z naszymi

zaleceniami,

e jesli wymagajg tego przepisy prawa, to dane osobowe mozemy udostepni¢ bankom, ubezpieczycielom oraz podmiotom

publicznym tj. organom podatkowym, organom ubezpieczenia spotecznego lub innym instytucjom na podstawie

przepisu prawa.




Przystugujace prawa
Przystugujg Pani/Panu nastepujace prawa:

e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

e prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych osobowych,
e prawo do usuniecia danych osobowych,

e prawo ograniczenia przetwarzania danych,

e prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

e prawo do przenoszenia danych,

e prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Szczegdty oraz wskazowki dotyczgce praw osoéb, ktérych dane dotyczg zawarte sg w art. 12-23 RODO.

Ponadto kazdej osobie, ktérej przetwarzamy dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,
ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Blizsze informacje dotyczgce UODO oraz sposobu postepowania przy
sktadaniu skargi znajduja sie na stronie www.uodo.gov.pl

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy oraz wywigzania sie przez administratora
z obowigzujacych przepiséw prawa. W takich sytuacjach podanie danych jest konieczne.
W pozostatym zakresie podanie danych osobowych jest dobrowolne np. gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody.

Lokalizacja danych osobowych

Dane osobowe s3 zlokalizowane wytgcznie w ramach Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Przetwarzanie danych w sposéb zautomatyzowany

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania oznacza to, ze procesy
decyzyjne wywotujgce skutki prawne bedg podejmowane przez osoby.

POLITYKA COOKIES

1. Cookies (ciasteczka) to pliki tekstowe, ktore sg danymi informatycznymi zwigzanymi z korzystaniem ze stron internetowych.
Sg one przechowywane na urzadzeniu korncowym uzytkownika i przeznaczone do korzystania ze stron internetowych
serwisu. Szczegotowe informacje dotyczace plikébw cookie, a takze historie ich powstania mozna znalez¢ m.in. tutaj:
https://pl.wikipedia.org/wiki/HTTP cookie.

2. Nasza strona korzysta z niezbednych plikdw cookies, ktore stuzg do prawidtowego korzystania z naszej strony internetowe;j
zapewniajgc m.in.: stabilnos$¢ jej funkcjonowania (mierzg ruch, zabezpieczajac nas przed jej przecigzeniem), zapamietania
wybranych przez Ciebie preferencji dotyczacych prywatnosci oraz monitorowania statusu zalogowania. Te pliki cookie
stosujemy domyslnie, czyli zapisujemy je na Twoim komputerze lub smartfonie w momencie wejscia na naszg strone
internetowa.

3. Niezbedne pliki cookies - zapewniajg prawidtowe funkcjonowanie naszej strony i jej podstawowych funkcji. Bez nich nie
bedziesz mdgt prawidtowo korzystac z naszych ustug online.

4. Standardowo wiekszos¢ przegladarek internetowych dostepnych na rynku domysinie akceptuje zapisywanie plikow cookie.
Kazdy ma mozliwos¢ okreslenia warunkéw korzystania z nich za pomocg ustawien wiasnej przegladarki internetowej.
Oznacza to, ze mozna np. czesciowo ograniczy¢ (np. czasowo) lub catkowicie wytgczy¢ mozliwosé zapisywania plikéw cookie
— w tym ostatnim wypadku jednak moze to mie¢ wptyw na niektére funkcjonalnosci strony Internetowe;j.

5. Szczegétowe informacje na temat zmiany ustawien dotyczacych plikdw cookie oraz ich samodzielnego usuwania
w najpopularniejszych przegladarkach internetowych dostepne sg w dziale pomocy przeglgdarki internetowej pod adresami:

e w przegladarce Chrome: http://support.google.com/chrome/bin/answer.py?hl=pl&answer=95647

e w przegladarce Firefox: http://support.mozilla.org/pl/kb/usuwanie-ciasteczek

e w przegladarce Internet Explorer: http://support.microsoft.com/kb/278835/pl
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