
POLITYKA PRYWATNOŚCI ORAZ PLIKÓW COOKIES 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (Dz.U.UE.L.2016.119.1) dalej: RODO, przekazujemy informacje o sposobie przetwarzania 

Państwa danych osobowych: 

Administrator danych  

Administratorem Pani/Pana danych osobowych, czyli podmiotem który decyduje w jaki sposób będą przetwarzane dane 

osobowe jest Biuro Usług Księgowych „ATUT” Monika Stolarzewicz z siedzibą w Żywcu, ul. Księdza Prałata Słonki 61. 

W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można kontaktować się z administratorem pod numerem telefonu 

+48 603 091 169 lub za pośrednictwem e-mail atutsm@wp.pl. 

Podstawa prawna, cele oraz okres przechowywania danych osobowych   

Biuro usług księgowych oferuje kompleksowe usługi w dziedzinie finansowo-księgowym. Realizując swoje zadania przetwarzamy 

dane osobowe w następujących celach: 

Cel przetwarzania  Podstawa prawna Okres przechowywania  

Realizacja usług 

z kontrahentami  

oraz klientami 

w zakresie 

świadczenia  

usług księgowych 

 

 

 

●przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do 

wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane 

dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, przed 

zawarciem umowy, (RODO art. 6 ust. 1 lit. b) 

● przetwarzanie jest niezbędne do wykonania obowiązku 

prawnego administratora zgodnie z powszechnie 

obowiązującymi przepisami prawa (RODO art. 6 ust. 1 lit. c), 

● przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z 

prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez 

administratora m.in.  kontakt z pracownikami kontrahenta 

w celu realizacji umowy (RODO art. 6 ust. 1 lit. f) 

Przez czas trwania umowy, uzgodniony 

przez strony lub niezbędny do 

wykonania przez administratora 

zobowiązań wymagających 

przetwarzania danych (co do zasady do 

czasu przedawnienia roszczeń zgodnie 

z art. 118 Kodeksu cywilnego)  

 

Rekrutacja 

pracowników 

Przetwarzanie jest niezbędne z uwagi na wybór kandydata na 

stanowisko m.in. pozyskiwanie aplikacji o kandydatach (CV, 

życiorys, listy motywacyjne na podstawie przepisów prawa 

pracy (RODO art. 6 ust. 1 lit. c) oraz na podstawie zgody na 

pozostałe dane wykraczające poza Kodeks pracy np. wizerunek. 

Do 6 miesięcy od zakończenia procesu 

rekrutacji, 

a w przypadku wyrażonej zgody 

na dalsze procesy rekrutacyjne nie dłużej 

niż 1 rok. 

Zarządzanie 

pracownikami 

m.in. prowadzenie 

akt osobowych,  

dokonywanie 

czynności płacowych 

dla  pracownika  

oraz prowadzenie 

pozostałych 

dokumentów 

związanych 

z stosunkiem pracy  

●przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do 

wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane 

dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, przed 

zawarciem umowy, (RODO art. 6 ust. 1 lit. b) 

• przetwarzanie jest niezbędne do wykonania obowiązku 

prawnego zgodnie z przepisem prawa tj. ustawy z dnia 

26.06.1974 r. Kodeks Pracy,  ustawy z dnia 13.10.1998 r. 

o systemie ubezpieczeń społecznych, ustawy 29.09.1994 r. 

o rachunkowości,  ustawy z dnia 29.08.1997 r. Ordynacja 

podatkowa (RODO art. 6 ust. 1 lit. c) 

● przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienie obowiązków 

w dziedzinie prawa pracy, profilaktyki zdrowotnej oraz 

medycyny pracy (RODO Art. 9 ust. 2 lit. b, h)   

Przez czas wynikający z przepisów prawa 

oraz Rozporządzeń do w/w ustaw. 

Prowadzenie 

księgowości 

 

Przetwarzanie jest niezbędne do wykonania obowiązku 

prawnego zgodnie z przepisem prawa tj. ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości,  (RODO art. 6 ust. 1 lit. c) 

 

Przez czas wynikający z przepisów 

prawa, w szczególności przechowywania 

dokumentów księgowych (co do zasady 

przez 5 lat licząc od początku roku 

następującego po roku obrotowym, 

którego dane dotyczą - w zw. z art. 74 

ustawy o rachunkowości) 

mailto:atutsm@wp.pl


Wykonywanie 

działań 

marketingowych 

  

dane osobowe będą przetwarzane na podstawie dobrowolnie 

wyrażonej zgody w przypadku działań marketingowych z 

wykorzystaniem środków komunikacji elektronicznej,  

(RODO art. 6 ust. 1 lit. a) oraz w przypadku marketingu 

bezpośredniego na podstawie prawnie uzasadnionego interesu 

administratora danych z uwagi na zapewnienie ciągłości działań 

biznesowych (RODO art. 6 ust. 1 lit. f).   

Dane będą przetwarzane do momentu 

wycofania zgody przez osobę, której 

dane dotyczą na dalsze przetwarzanie jej 

danych lub przez czas niezbędny do 

wykonania przez administratora 

zobowiązań wymagających 

przetwarzania danych  (co do zasady do 

czasu przedawnienia roszczeń zgodnie z 

art. 118 Kodeksu cywilnego). 

Zarządzanie stroną 

internetową 

(w tym zarządzanie 

plikami cookies) 

 

● przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z 

prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez 

administratora  

m.in. w przypadku  wykorzystania niezbędnych plików cookie, 

w celu umożliwienia prawidłowego działania podstawowych 

funkcji strony internetowej oraz optymalizacji korzystanie z 

serwisów internetowych (RODO art. 6 ust. 1 lit. f)  

Dane będą przetwarzane przez okresy 

wskazane poniżej lub do czasu 

wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych. 

Sesyjne pliki cookie pozostają 

na urządzeniu do momentu opuszczenia 

przez użytkownika portalu lub 

wyłączenia przeglądarki internetowej. 

Stałe pliki cookie będą przechowywane 

na urządzeniu do czasu wniesienia 

sprzeciwu lub  maksymalnie przez okres 

12 miesięcy 

Archiwizacja 

dokumentów 

 

● przetwarzanie jest niezbędne do wykonania obowiązku 

prawnego administratora zgodnie z powszechnie 

obowiązującymi przepisami prawa (RODO art. 6 ust. 1 lit. c), 

Przez czas wynikający z powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa m.in. 

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 

o narodowym zasobie archiwalnym 

i archiwach. 

Obsługa zgłoszeń 

sygnalisty  

● przetwarzanie jest niezbędne do wykonania obowiązku 

prawnego administratora zgodnie z ustawą z dnia 14.06.2024 r. 

o ochronie sygnalistów  (RODO art. 6 ust. 1 lit. c). 

Dane osobowe przetwarzane w ramach 

systemu zgłoszeń będą przechowywane 

przez okres 3 lat od zakończenia roku 

kalendarzowego, w którym zakończono 

działania następcze lub po zakończeniu 

postępowań zainicjowanych tymi 

działaniami. 

 

Odbiorcy danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane podmiotom zewnętrznym, z których usług korzystamy w zakresie niezbędnym 

do realizacji zadań firmy. 

Należą do nich następujące kategorię podmiotów:  

• podmioty wspierające naszą działalność,  w szczególności: firmy informatyczne oraz doradcze. W takich przypadkach 

takie podmioty trzecie mogą korzystać z danych osobowych jedynie na podstawie umowy i zgodnie z naszymi 

zaleceniami, 

• jeśli wymagają tego przepisy prawa, to dane osobowe możemy udostępnić bankom, ubezpieczycielom oraz podmiotom 

publicznym tj. organom podatkowym, organom ubezpieczenia społecznego lub innym instytucjom na podstawie 

przepisu prawa. 

 



Przysługujące prawa 

Przysługują Pani/Panu następujące prawa: 

• prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, 

• prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych osobowych, 

• prawo do usunięcia danych osobowych, 

• prawo ograniczenia przetwarzania danych, 

• prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, 

• prawo do przenoszenia danych, 

• prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych. 

Szczegóły oraz wskazówki dotyczące praw osób, których dane dotyczą zawarte są w art. 12-23 RODO.  

Ponadto każdej osobie, której przetwarzamy dane osobowe przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, 

którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Bliższe informacje dotyczące UODO oraz sposobu postępowania przy 

składaniu skargi znajdują się na stronie www.uodo.gov.pl  

Informacja o wymogu/dobrowolności  podania danych 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy oraz wywiązania się przez administratora 

z obowiązujących przepisów prawa. W takich sytuacjach podanie danych jest konieczne. 

W pozostałym zakresie podanie danych osobowych jest dobrowolne np. gdy przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody.   

Lokalizacja danych osobowych 

Dane osobowe są zlokalizowane wyłącznie w ramach Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.  

Przetwarzanie danych w sposób zautomatyzowany 

Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie profilowania oznacza to, że procesy 

decyzyjne wywołujące skutki prawne będą podejmowane przez osoby.  

 

POLITYKA COOKIES 

1. Cookies (ciasteczka) to pliki tekstowe, które są danymi informatycznymi związanymi z korzystaniem ze stron internetowych. 

Są one przechowywane na urządzeniu końcowym użytkownika i przeznaczone do korzystania ze stron internetowych 

serwisu. Szczegółowe informacje dotyczące plików cookie, a także historię ich powstania można znaleźć m.in. tutaj: 

https://pl.wikipedia.org/wiki/HTTP_cookie. 

2. Nasza strona korzysta z niezbędnych plików cookies, które służą do prawidłowego korzystania z naszej strony internetowej 

zapewniając m.in.: stabilność jej funkcjonowania (mierzą ruch, zabezpieczając nas przed jej przeciążeniem), zapamiętania 

wybranych przez Ciebie preferencji dotyczących prywatności oraz monitorowania statusu zalogowania. Te pliki cookie 

stosujemy domyślnie, czyli zapisujemy je na Twoim komputerze lub  smartfonie w momencie wejścia na naszą stronę 

internetową. 

3. Niezbędne pliki cookies - zapewniają prawidłowe funkcjonowanie naszej strony i jej podstawowych funkcji. Bez nich nie 

będziesz mógł prawidłowo korzystać z naszych usług online.  

4. Standardowo większość przeglądarek internetowych dostępnych na rynku domyślnie akceptuje zapisywanie plików cookie. 
Każdy ma możliwość określenia warunków korzystania z nich za pomocą ustawień własnej przeglądarki internetowej. 
Oznacza to, że można np. częściowo ograniczyć (np. czasowo) lub całkowicie wyłączyć możliwość zapisywania plików cookie 
– w tym ostatnim wypadku jednak może to mieć wpływ na niektóre funkcjonalności strony Internetowej. 

5. Szczegółowe informacje na temat zmiany ustawień dotyczących plików cookie oraz ich samodzielnego usuwania 

w najpopularniejszych przeglądarkach internetowych dostępne są w dziale pomocy przeglądarki internetowej pod adresami: 

• w przeglądarce Chrome:  http://support.google.com/chrome/bin/answer.py?hl=pl&answer=95647 

• w przeglądarce Firefox:  http://support.mozilla.org/pl/kb/usuwanie-ciasteczek 

• w przeglądarce Internet Explorer:  http://support.microsoft.com/kb/278835/pl  

https://pl.wikipedia.org/wiki/HTTP_cookie
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w%20przeglądarce%20Internet%20Explorer
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